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※ハウスジーメンのホームページは「お気に入り登録」・「ショートカットの作成」をお願いします

ホームページのご案内

ハウスジーメンホームページの
（http://www.house-gmen.com/） 
『WEB申込み』を選択。

１

１

Point

各種証明書の申請書等の書類は
「帳票類ダウンロード」から入手できます。
https://www.house-gmen.com/downloads/
必要書類を事前にご準備の上、お申込みをお願いし
ます。（各種証明書の申込み ④必要書類一覧 を
ご参照ください）

Point

２
事業者届出時にハウスジーメンから発行され
たユーザーＩＤ・パスワードを入力して、ログイン
してください。

※入力は「半角」です
※パスワードは大文字・小文字の区別があります

２

Ｇ営業外25-070201
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ポータルログイン～各種証明書の申込み

商品ごとのアイコンは、申込み済商品の
進捗確認と、複写機能を利用する場合
に使います。
※商品の申し込んだ時期により、

 確認する入り口がそれぞれ異なります。

Point

３

「物件の登録・検索 各商品の申込み」を
クリック。

３

Point

このアイコンからは、新規での物件IDの取
得と、各商品の新規申込みが可能です。

過去に申込んだ商品の内容を流用して、
新たに商品を申し込む住宅複写機能を
ご利用の場合は、物件登録後、各商品
ページから申込みをしてください。
詳細はP１６「複写機能」を参照
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物件・商品の選択

Point

２

下の方までスクロールし、
申込みをしたい商品をクリックします。

２

申込みをしたい物件を物件名等で検索し、
物件IDを選択します。

１

物件登録がまだの場合は、「新規物件登
録」へお進みください。
※操作方法は別途「物件登録」マニュア
ルをご参照ください。

Point

１

Ｇ営業外25-070201
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各種証明書の申込み ①

１

請求先の変更の場合はチェックを外し、
請求先を入力してください。
※ 「事業者と同じ」の事業者とはログイン者を指します。

３

「次へ」をクリック。
４

２

４

３

取次店を選択してください。
２

商品を確認し、「次へ」をクリック
１

Ｇ営業外25-070201
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各種証明書の申込み ②情報の入力

の項目は必須入力箇所です。

ログイン者の情報をそのまま利用できます。
異なる場合はご入力をお願いします。

１

「担当者名」「電話番号」「メールアドレス」
入力したアドレスに、進捗等のご案内が届
きます。物件のご担当者様のアドレスを登
録してください。

２

１

２
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各種証明書の申込み ③情報の入力

■BELS・低炭素・性能向上計画の場合
性能評価・長期・低炭素住宅等とあわせて
お申込みの場合は「審査利用」、単独でお
申込みの場合は「単独審査」をご選択くださ
い。

１

１

■設計性能評価の場合
長期仕様構造等の確認も併せて利用した
い場合、要否を選択ください。

１

■設計性能評価の場合

■その他審査商品の場合

１

ご利用の商品により、表示される項目が変わります。

審査利用を選択する場合、受付時に性能評価・長期の申込みが既にあることが確認できない場合、審査利用
は適用されず、単独審査としての受付となりますので、ご注意ください。

！
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入力途中で一旦中断する場合は、
一時保存を選択します。

申込み状況が「一時保存」の場合は、
ハウスジーメン側では情報を
確認することができません。

申込み済み物件一覧の
「情報追記」アイコンを
クリックして、削除または
申込み手続きを行って
ください。

Point

各種証明書の申込み ④申請書のアップロード

申請書・依頼書は指定されたファイル形式
でアップロードしてください。
BELS・低炭素 ： pdf形式
設計性能評価・長期・性能向上 ： excel形式

１

「確認画面へ」をクリック。
確認画面で内容を確認して『次へ』をクリッ
ク。

２１

２

Ｇ営業外25-070201
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各種証明書の申込み ⑤必要書類のアップロード

入力内容の確認後「次へ」をクリック。
１

必要書類をアップロード後、登録ができるよ
うになります。

をクリックします。

※上記ボタンを押さないと、「申込を完了する」ボタ
ンが押せないため、申込みは完了しません。

２

１

２

審査に必要な書類が揃っていないと申込
の受理ができませんので、ご注意ください。

！
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各種証明書の申込み ⑥必要書類のアップロード

Point

あとで選択できるので、飛ばしてしまって
かまいません。
手順２へお進みください。

Point

１

アップロードする書類を選択。
グレー部分へドラッグ＆ドロップか、
グレー部分をクリックし、フォルダから書類
を選択します。

１

※一度にアップロードできるファイルサイ

ズは 50MB まで

※ファイル名に「¥ / : , ; * ? “ < > | =」などの

記号文字や半角スペースを使用しないでくださ
い。システムトラブルを起こす可能性があります。

！

Ｇ営業外25-070201
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２

３

書類の確認、種別を選択します。
２

クリックしてアップロードをします。
「書類アップロード」ボタンを押さないと、
アップロードが完了しませんので、ご注意く
ださい。
※アップロード完了後、画面は自動的に閉じます。

３

各種証明書の申込み ⑦必要書類のアップロード

４

申込ページの「申込を完了する」ボタンが
アクティブになっているので、クリックすると
手続き完了です。

４

Ｇ営業外25-070201
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各種証明書 必要書類一覧①

申請書・設計内容説明書等の書類は、当社ホームページ「帳票類ダウンロード」から入手できます。( http://www.house-gmen.com/downloads/ )

設計住宅性能評価 ・ 長期使用構造等の確認申請

申請書類一式 ※申請書類のみExcelデータで提出

【設計住宅性能評価】
設計住宅性能評価申請書、自己評価書、設計内容説明書がセットになったExcelデータ
※長期使用構造等の確認も併せて行う場合は、該当申請項目『要』にチェック

【長期使用構造等の確認申請】
長期使用構造等の確認申請書、設計内容説明書がセットになったExcelデータ

各種図面
仕様書（仕上表含む）、付近見取り図、配置図、面積求積図、各階平面図、立面
図、矩計図、基礎伏図 等

各種計算書 構造計算、外皮、一次エネルギー消費量計算 等

構造伏図（土台、床、小屋 等） 土台、床、小屋 等

地盤調査報告書及び改良計画書類
地盤の許容応力度等が確認できる書類 ※改良計画書：改良が必要と判断さ
れた場合に提出

その他
断熱材、開口部、小屋裏換気部材（小屋裏がある場合のみ）、薬剤認定書類、構
造関係認定書類 等

長期使用構造等であることの確認のチェック項目 ※認定申請書の添付は不要です。（評価機関では確認を行いません）

・劣化対策等級３ 床下点検口・天井点検口（区画毎）、床下空間有効３３０㎜以上

・耐震等級２以上（壁量計算による場合は等級３）または免震住宅

・維持管理対策等級３（共同住宅の場合 更新対策３）

・断熱等性能等級５ かつ 一次エネルギー消費量等級６

Ｇ営業外25-070201

http://www.house-gmen.com/downloads/


13© House G-men Co., Ltd All Rights Reserved. 

各種証明書 必要書類一覧②

申請書・設計内容説明書等の書類は、当社ホームページ「帳票類ダウンロード」から入手できます。( http://www.house-gmen.com/downloads/ )

BELS

BELS評価申請書

BELS評価物件掲載承諾書

設計内容（現況）説明書

一次エネルギー消費量計算プログラムによる出力表

外皮計算書 外皮平均熱貫流率および平均日射熱取得率が確認できる計算書

各種図面
配置図、仕様書（仕上表含む）、床面積求積図、用途別床面積表、各階平面図、
立面図、矩計図、基礎伏図等

その他 評価に必要となる各種材料等の認定書や証明書類等

低炭素建築物新築等計画に係る技術的審査

低炭素建築物新築等計画に係る技術的審査依頼書

認定申請書

設計内容説明書

一次エネルギー消費量計算プログラムによる出力表

カタログ等 算定用プログラム出力表の設備機器等の性能値等が確認出来るもの

各種図面、計算書他
配置図、仕様書（仕上表含む）、床面積求積図、用途別床面積表、各階平面図、
立面図、矩計図、基礎伏図、各種計算書等

Ｇ営業外25-070201
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性能向上計画認定に係る技術的審査

建築物エネルギー消費性能向上計画に係る技術的審
査依頼書認定申請書

認定申請書

設計内容説明書

各種計算書 外皮性能計算書、一次エネルギー消費量計算結果（WEBプログラム出力表）等

各種図面 (省エネ性能を確認するための図面)
付近見取図、仕様書（仕上表）、配置図、床面積求積図、各階平面図、立面図、
矩計図、基礎伏図、外皮求積図、用途別床面積表、各設備機器表 等

その他 各種材料・設備等の種別・仕様・性能を確認できる資料（カタログ・認定書 等）

各種証明書 必要書類一覧③

申請書・設計内容説明書等の書類は、当社ホームページ「帳票類ダウンロード」から入手できます。( http://www.house-gmen.com/downloads/ )

Ｇ営業外25-070201
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申込み後 書類の追加アップロード

該当の商品のアイコンを選択。
※申込時期により、アイコンが変わりますの
で、該当するものをクリックしてください。

１

該当物件の「書類情報」
アイコンをクリックし、
アップロードをしてください。

※アップロード方法は
P１０を参照ください

２

２

１

Ｇ営業外25-070201
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複写機能

１

申し込み内容を利用したい物件
を、商品や物件名等で検索し、
商品申込済物件の「住宅複写」
アイコンをクリックします。

２

２

過去の申込内容を流用して、新たに別の商品を申し込む際にご利用いただく便利機能です。
入力の手間を削減することができます。

各商品のアイコンをクリックします。
１

複写機能を利用した申込みは、下記の２パターンとなります。

① 交付済み物件を利用して別の商品を申込む場合（P17）

② 交付済み物件を利用して別の物件で申込む場合（P18）

Ｇ営業外25-070201
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プルダウンをクリックすると、商品一覧が出
ますので、申込む商品を選択します。

１

１

同物件で追加商品を申し込む場合の流れです。
例）設計性能評価を申し込んだあとに、同物件でBELSを申し込む場合

複写機能① 交付済み物件を利用して、別の商品を申込む場合

上段の「この物件に別商品申込」の欄が
該当します。

２

商品選択後、「この物件に別の商品を申込
む」をクリックし、申込みへ進んでください。

２

Ｇ営業外25-070201



18© House G-men Co., Ltd All Rights Reserved. 

「別の物件に複写して申込む」をクリック。
１１

申込みたい物件を検索・選択し、申込みを
進めてください。

２

２

複写機能② 交付済み物件を利用して、別の物件で申し込む場合

別の物件で、過去の申込情報を流用して申
し込む場合の流れです。
例）A物件の申込情報を利用して、B物件で
商品の新規申込みをする場合
※事前に商品を申し込みたい物件の物件登
録を行なってください。

下段の「別物件に申込情報を複写して
申込み」の欄が該当します。

Ｇ営業外25-070201



19© House G-men Co., Ltd All Rights Reserved. 

質疑書の確認と回答方法①
Ｇ営業外25-070201

ハウスジーメンから質疑が提出され
ると、申込時に登録いただいたメー
ルアドレス宛にメール通知が送信さ
れます。

１

ポータルサイトにログインし、該当物
件の「書類情報」アイコンをクリック。

２

質問回答書をダウンロードして内容
を確認してください。

３

２

３

１
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質疑書の確認と回答方法②
Ｇ営業外25-070201

訂正いただいた内容について、質問
回答書の回答内容欄にご記入くださ
い。

４

質問回答書をアップロードいただいた後、併せてメール等でお知らせいただけますと、確認がスムーズです。

！

５

④で記入済みの質問回答書と共に、
訂正ファイルをアップロードしてくださ
い。
他、提出書類がある場合はそちらも
併せてアップロードください。
※ファイルUP時の注意点はP22を
参照ください。

５

４
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各種証明書のダウンロード

審査が完了し各種証明書の発行が
完了すると、「WEB証券」アイコンが
表示されます。

１

１

２

こちらで各商品の証明書等がダウン
ロード可能です。

２

20240418発行分＿1．証書

20240418発行分＿2．付属図書

20240418発行分＿3．付属図書

20240418発行分＿4．付属図書

Ｇ営業外25-070201
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ファイルUP時の注意点
Ｇ営業外25-070201

■アップロードするデータ形式はPDFでアップロード
ただし右記のデータはエクセル（Excel)で提出してください。 ①設計性能評価の「申請書」 、②長期使用構造等（長期優良住宅）の「確認申請書」

■PDFに直接加筆したときは必ず再PDF化
再PDF化をしないと、捺印図書作成時に加筆部が消えていることがあります。

■PDFの「保護」は解除
添付資料用にメーカー等の電子カタログのデータを利用する際は「保護」がかかっていることがあります。必ず「保護」を解除してから、アップロードしてください。

■データの向きを統一
評価・審査完了後に発行される捺印図書の印は、アップロードいただいたデータ（図面や資料）の右下に押印します。

■一回のアップロード可能容量は50MB未満
一回にアップロードできるデータサイズは50MB未満です。できるだけ小さいサイズにしていただくか、小分けにしてアップロードしてください。

■アップロードするファイルは、それぞれ三桁の数字でナンバリングをしてください
000_質問回答書 、 001_申請書一式 のように、並べたい順でファイル名に番号をふってください。

訂正ファイルをアップロードする時の注意点

■タイトルはファイル名＋更新回数
初回アップロード時と同じファイル名＋更新回数
としてください。

■同じ順番で全ページをアップロード
初回アップロード時と同じファイル状態でアップ
ロードください。一部の修正でも、初回ファイルと
同じ順番で全ページをアップロ―ドください。

■完了時には担当者へ連絡
訂正ファイルのアップロードが完了した際、質
疑書に記載されている担当者の「メールアドレ
ス」または「電話番号」へ連絡をお願いします。

000_質問回答書 - 2 修正実施

【002_図面一式】 【002_図面一式-2】

同じ場所で差替え
全ページをUP

※上記詳細はこちら、もしくは弊社HPにて確認可能です。
ハウスジーメンHP～帳票類ダウンロード～変更・軽微変更のご案内～「WEBシステムの利用案内」

変更回数初回アップロード時
のファイル名

https://www.house-gmen.com/wp-content/files/report/webguide_2025.pdf
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